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INterface

Bem-vindo a interface do Adobe Illustrator composta por MENU PRINCIPAL, BARRA DE CONTROLE, MENU DE
FERRAMENTAS, PAINEL DE FERRAMENTAS e ÁREA DE TRABALHO.

MENU PRINCIPAL        Todos os painéis de ferramentas       BARRA DE CONTROLE
                                     estão no menu WINDOW 

Área de Trabalho

MENU DE FERRAMENTAS: menu com ferramentas básicas de criação, 
edição e formatação de vetores e textos. Os ícones que apresentam um 
triângulo ao lado possuem ferramentas ocultas, para acessar basta clicar 
com o botão esquerdo do mouse manter e manter pressionado sobre o 
ícone desejado, novas ferramentas serão apresentadas.

PAINEL DE FERRAMENTAS:
ferramentas adicionais e 
complementares
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CRIANDO UM NOVO DOCUMENTO

Para criar um novo documento:

1. Clique em FILE no MENU PRINCIPAL e em
seguida escolha a opção NEW...

2. Ou use o atalho Ctrl+N

Automaticamente o Illustrator abrirá uma janela:
NEW DOCUMENT

Escolha as opções
desejadas na janela NEW
DOCUMENT e clique em OK

Quantidade de Artboards
(pranchetas/papéis)

Formato do papel (pode ser
modifcado depois) ou

alterar altura e largura abaixo

Sangria - margem de 
segurança para impressão

Qualidade da imagem
300ppi para impressão

72 ppi para web

Nome do Arquivo

Modo de distribuição e
numeração das Artboards
(pranchetas/papéis)

Configuração de cor:
CMYK - Impressão
RGB - Web/Monitor

Unidades
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ARTBOARDS
Artboards (pranchetas/papéis) são as áreas de trabalho ou papéis que
podem ser customizados de acordo com cada projeto gráfico. Ao criar um
novo documento com as especificações do tamanho do papel,
automaticamente, você cria uma Artboard.

Altura e largura da Artboard 
e número da artboard sele-
cionada (papel tracejado)

Ferramenta Artboard
(Shift+O): clicando 
na ferramenta 
artboard é possível
modificar o tamanho 
de cada papel 
criado, criar outros
papéis, apagar e 
duplicar;

Com a ferramenta de artbo-
ard selecionada clique e 
matenha pressionado o 
botão esquerdo do mouse, 
em qualquer local da área de 
trabalho e arraste formando 
um retângulo do tamanho 
desejado.

Com a ferramenta 
artboard habilitada 
clique sobre um papel 
e altere o tamanho 
utilizando as extremida-
des do papel (as 
setinhas indicam o 
sentido.

Com a ferramenta 
artbord habilitada 
clique e mantenha
pressionado o botão 
esquerdo do mouse, 
arraste e pressione ALT 
e solte onde desejada 
copiar.

Para Criar:                                Para Modificar:                   Para Duplicar:

zoom

artboard selecionada

É possível criar várias 
Artboard no mesmo 
documento com
tamanhos diferentes.
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Para salvar um arquivo clique
em FILE e em SAVE AS ou
SHIFT+CTRL+S

SALVAR COMO
Automaticamente abrirá a janela abaixo. Escolha o local que deseja salvar 
e o formato desejado:
.AI (Arquivo do Illustrator)
.PDF (APortable Document Format)
.EPS (Encapsulated PostScript - arquivo formato vetorial) e clique em SALVAR

Salvando em AI

Selecione a versão desejada, atenção: arquivos 
criados em versões mais novas não abrem em 

programas com versão mais antiga.
 

Para criar um PDF editável deixe sempre
este item selecionado.

Salvando em PDF

Salve todas as Artboard 
em um único arquivo PDF

Selecione as Artboard que 
deseja salvar.

A família PDF/X corresponde as normas 
ISO de impressão internacional. Este 
formato permite o controle das cores.

PDF com 
resolução para 
visualização no 
monitor e envio 

web.
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Linhas-Guia ajudam você a alinhar textos e objetos.
Objetos automaticamente são atraídos por linhas
guias quando estão próximos.
Linhas-guia não serão impressas ou aparecerão
quando seu arquivo for exportado; são visíveis
apenas no illustrator para ajudar a alinhar textos e
objetos que contêm nas peças gráficas;

1. Se as linhas-guia não estiverem visíveis clique
em VIEW>RULERS>SHOW RULERS ou use o atalho
CTRL+(R).
2. Ou Clique com o botão direito do mouse e
selecione SHOW RULERS conforme a figura ao
lado.

RÉGUAS E LINHAS-GUIA

Clique com o botão direito 
do mouse e selecione a 
opção SHOW RULERS.

Para ocultar clique com o
botão direito do mouse e
selecione a opção HIDE 
GUIDE.

Para bloquerar clique em LOCK GUIDES ou
CTRL+(2); para desbloquear UNLOCK 
GUIDES ou CTRL + ALT + (2)

Régua Horizontal

Régua Vertical Conjunto de linhas-guia

Campos X e Y - posição da régua

clique e matenha 
pressionado o botão 
esquerdo do mouse e 
arraste a linha-guia até a
posição desejada 

ponto 0

Linhas-guia com referência (X,Y)

As linhas-guias funcionam com base 
nos eixos X e Y. Para marcar um ponto 0 
é necessário puxar o ponto 0 para o 
local desejado. Para isso, clique, 
matenha pressionado e arraste com o 
botão esquerdo do mouse sobre o 
ponto de encontro das linhas réguas, 
vertical e horizontal até o ponto 
desejado. (Veja trajetória azul na figura)

Linhas-guia com referência (X,Y)

Clique e segure com o botão 
esquerdo do mouse em cima da 
régua vertical ou horizontal e arraste. 
Automaticamente uma linha azul 
acompanhará o movimento do 
mouse até o ponto desejado. (Veja 
trajetória vermelha na figura)

Linhas-guia com referência

Para colocar uma linha-guia na posição
desejada, ou seja, estabelecendo 
margens no papel com medidas precisa, 
após o passo anterior, selecione com a 
ferramenta de seleção (seta preta) uma 
das linhas e indique na barra de 
controle nos campos X e Y a posição 
desejado, conforme cada linha 
(horizontal - X, vertical - Y)
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menu principal



menu principal
FERRAMENTAS MAIS UTILIZADAS E PAINEL DE FERRAMENTAS
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Seleção de Objeto - selecione objetos inteiros

Seleção de pontos - Selecione pontos para 
editá-los

Caneta - Ferramenta para desenho 
de pontos e linhas

Texto - Ferramenta para criação 
de textos e caixas de textos

Sólidos - Ferramenta para criação de sólidos 
básicos

Paleta de Cores - Mistura de cores CMYK/RGB

Paleta de Cores -  Pré-definidas

Tracejado, setas e espessura de contorno

Gradiente

Transparência

Alinhar objetos

Concordância de objetos

Edição de Caracteres

Edição de Parágrafos

Gradiente - Fusão de duas cores

PAN - Clique e arraste ou utilize a tecla 
space/espaço do teclado

ZOOM - Selecione a ferramenta e 
atomaticamente clique para dar zoom in. 
Para zoom out clique segurado o Alt no 
teclado.
Outras variações:
Ctrl - para zoom out
Ctrl + para zoom in
Scroll para frente - zoom in
Scroll para trás - zoom out

Preenchimento e Contorno - cor de 
preenchimento e cor de contorno do objeto 
a ser criado ou editado. Para desativar o 
contorno ou o preenchimento deixando 
transparente clique no quadrado em 
branco com a tarja vermelha na frente.

Caso algum dos painéis de ferramentas não esteja 
disponível clicar em WINDOW no MENU PRINCIPAL 
e selecione o painel de ferramenta desejado



SELEÇÃO DE OBJETO - selecione objetos inteiros. (V)
Esta ferramenta de seleção seleciona objetos e grupos inteiros. 
CLique e arraste (mantenha pressionado o botão esquerdo do 
mouse o objeto para onde desejar na área de trabalho. 
Enquanto estiver usando esta ferramenta é possível
transformar o objeto ou grupos de diversas maneiras: 
rotacionando, diminuindo ou aumentando.
 
Para aumentar ou diminuir: aproxime o cursor do mouse e
posicione sobre algum canto do objeto e automaticamente uma seta 
indicando dois sentidos aparecerá, clique e arraste no sentido 
desejado, para diminuir ou aumentar o objeto; Para aumentar ou 
diminuir de forma proporcional segure o SHIFT enquanto executar a 
ação para diminuir ou aumentar.

Para rotacionar: aproxime o cursor do mouse em algum canto do 
objeto, automaticamente uma seta meio circular aparecerá no cursor, 
rotacione no sentido desejado. Para rotacionar medidas ângulos 
exatos segure o SHIFT enquanto rotaciona o objeto.
 
SELEÇÃO DE PONTOS - Selecione pontos para editá-los. (A)
Esta ferramente de seleção de pontos permite você selecionar 
partes do objetos, um ponto individualmente ou vários pontos.

Ex. Objeto com quatro pontos: Quando um ponto é selecionado este 
apresenta o preenchimento azul enquanto os outros pontos ficam 
brancos. A seleção de um único ponto permite a movimentação deste 
ponto para qualquer direção e sentido.

Além dos pontos, a seleção de pontos quando utilizada no objeto 
apresenta ainda uma circunferência no vértice do objeto (encontro de 
duas retas) o que permite arrendondar os cantos.

O illustrator apresenta uma variedade de maneiras de aplicar o zoom 
in ou out. A maneira mais fácil e prática é utilizar umas das opções 
apresentadas na tabela, além da lupa disponível no menu de
ferramentas acionado também pelo atalho Z.

Para utilizar a lupa: selecione a ferramenta zoom e automaticamente 
aparecerá um + dentro do símbolo da lupa para:

1. Zoom in: clique e segure o botão esquerdo do mouse e arraste para 
frente como se estivesse subindo a tela;
2. Zoom out: clique e segure o botão esquerdo do mouse e arraste 
para trás;
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menu principal
 FERRAMENTA DE SELEÇÃO

zoom

zoom in      zoom out     fit screen     actual size

CTRL+ (+)    CTRL + (-)     CTRL + (0)     CTRL + (1)

ALT+SCROLL    ALT+SCROLL
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IMPORTANDO MAPAS/FIGURAS
OPÇÃO 1:
Arrastar o arquivo em PDF e soltar na área cinza onde se 
encontram os arquivos abertos do illustrator. O PDF aberto 
constituirá um desenho dentro de uma MASK (Máscara) 
editável em pontos e linhas.

OPÇÃO 2:
Arrastar o arquivo em PDF e soltar na área de trabalho do 
illustrator. O mapa em pdf se transformará em uma 
imagem.

OPÇÃO 3:
Arrastar o arquivo em .DWG ou .DXF e soltar na área de 
trabalho do illustrator. O mapa automaticamente 
aparecerá editável.
Obs.: Salve o arquivo .DXF ou .DWG na versão 2007 ou
inferior.

O PDF será aberto dentro do arquivo que você está 
editando como uma imagem do mapa sem possibilidade 
de edição dos pontos, linhas e espessuras. É possível 
gráficar sobre o mapa através da caneta, dos sólidos, 
textos entre outras ferramentas.

Para retirar o mapa da MASK (Máscara) clique com o 
botão direito do mouse e seleciona a opção RELEASE 
CLIPPING MASK o mapa aparecerá editável conforme 
figura abaixo, altere cores e espessuras.

OPÇÃO 1:

OPÇÃO 2:
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OPÇÃO 3:

Arrastar o arquivo em .DWG ou .DXF e soltar na 
área de trabalho do illustrator. Automaticamente o 
illustrator abrirá outra área de trabalho com 
Artboard preenchida com o mapa.

Ao arrastar o arquivo .DWG ou .DXF para o 
illustrator a seguinte janela aparecerá. Marque a 
opção SCALE TO FIT ARTBOARD, pois o Illustrator 
não trabalha com um papel tão grande que possa 
caber arquivos de muitos metros como no Autocad.

Em seguida clique em OK

Arquivo novo criado somente para o mapa agora 
editável. É preciso selecionar todo o mapa e copiar 
(Ctrl+C) e colar (Ctrl+V) dentro do arquivo que você 
está editando.

Arquivo que você está editando.
Este arquivo permite preencher os lotes, quadras e até 
mesmo ruas com cores, modificar espessuras entre 
outros. Entretando é preciso que os mesmos pontos 
tenham sido feitos com a ferramenta polyline, ou seja, 
o lote retangular precisa ser um conjunto de quatro 
linhas e quatro pontos (uma polyline) para o 
preenchimento automativo funcionar.IMPORTANTE

CUIDADO!!!
AO ARRASTAR QUALQUER MAPA OU IMAGEM PARA O SEU ARQUIVO DO 
ILLUSTRATOR, AUTOMATICAMENTE, O PROGRAMA CRIA UM LINK, UMA 
REFERÊNCIA DO ENDEREÇO ONDE A IMAGEM ESTÁ GUARDADA NO SEU 
COMPUTADOR, POR ISSO ATENÇÃO:
CERTIFIQUE-SE DE ORGANIZAR TODO E QUALQUER ARQUIVO QUE VOCÊ 
FOR UTILIZAR NO SEU PROJETO (IMAGEM E/OU MAPA) DENTRO DA 
MESMA PASTA ONDE ENCONTRA-SE SEU ARQUIVO .AI, CASO CONTRÁRIO 
VOCÊ PODE PERDER A IMAGEM QUANDO MODIFICAR A LOCALIZAÇÃO 
DO SEU PROJETO NO COMPUTADOR.

ATENÇÃO!!
AO COPIAR(CTRL+(C)) E COLAR(CTRL+(V)) UMA 
IMAGEM OU MAPA NO ILLUSTRATOR VOCÊ ESTÁ 
ADICIONANDO A IMAGEM AO SEU ARQUIVO E 
NÃO CRIANDO UM LINK DE REFERÊNCIA. ESTA 
AÇÃO CONSISTE NO AUMENTO SIGNIFICATIVO 
NO TAMANHO DO ARQUIVO, CONSIDERE SEMPRE 
A PRIMEIRA HIPÓTESE PARA COLOCAR IMAGENS OU 
MAPAS, O SEU ARQUIVO FICARÁ MAIS LEVE E FÁCIL 
DE TRABALHAR.
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    CRIANDO SÓLIDOS
Clique e segure no 

retângulo para aparecer 
mais opções de sólidos

Sólidos pré-definidos
disponíveis

A ferramenta de sólidos permite você criar 
formas com um simples clique. Clicando e 
segurando no ícone de sólidos (retângulo), 
você pode escolher entre as formas 
pré-definidas: retângulo, retângulo com 
cantos arredondados, elipse, polígono e 
estrela, podendo a partir dessas formas 
gerar tantas outras editando.
Os sólidos podem ser usados como fundo 
de projeto, áreas de textos e aceitam cores 
de preenchimento e contorno.
Para acessar a ferramenta de sólidos veja a 
figura ao lado:

Selecione a ferramenta RECTANGLE TOOL, 
clique e segure na área de trabalho criando 
um retângulo conforme o tamanho desejado.

Conforme o cursor se movimenta as medidas 
aparecem nessa caixa cinza largura, altura.

Para criar um sólido com medidas 
exatas selecione a ferramenta 
RECTANGLE TOOL, dê um clique 
na área de trabalho e a janela ao 
lado irá aparecer. Coloque as 
medidas desejadas e o sólido será 
automaticamente criado ao clicar 
OK.

Selecione a ferramenta RECTANGLE TOOL, clique 
e segure na área de trabalho criando um 
retângulo conforme o tamanho desejado.

RECTANGLE TOOL (M)

RETÂNGULO COM MEDIDAS EXATAS

EXEMPLO

retângulo com medida qualquer rectangle toll + shift
retângulo com
medida definida
15x15 mm

DICA

PARA DESAFAZER UMA AÇÃO:
CTRL + Z
PARA AVANÇAR UMA AÇÃO 
DESFEITA:
CTRL + SHIFT + Z
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 ELLIPSE TOOL (L)

ROUNDED RECTANGLE TOOL

Selecione a ferramenta ROUNDED RECTANGLE 
TOOL, clique e segure na área de trabalho crian-
do um retângulo conforme o tamanho desejado.

Conforme o cursor se movimenta as medidas apa-
recem nessa caixa cinza largura, altura e bordas.

Para criar um sólido com medidas proporcionais 
(QUADRADO COM BORDAS ARREDONDADAS) 
selecione a ferramenta RECTANGLE TOOL, clique 
e segure pressionando a tecla SHIFT no teclado.

Para criar um sólido com medidas 
exatas selecione a ferramenta 
ROUNDED RECTANGLE TOOL, dê 
um clique na área de trabalho e a 
janela ao lado irá aparecer. 
Coloque as medidas desejadas e o 
sólido será automaticamente 
criado ao clicar OK.

RETÂNGULO COM MEDIDAS EXATAS

APARÊNCIA DO SÓLIDO

UTILIZE A FERRAMENTA DE SELEÇÃO DE PONTOS 
PARA AUMENTAR OU DIMINUIR AS BORDAS 
ARREDONDADAS. PARA ISSO SELECIONE A 
FERRAMENTA DE SELEÇÃO DE PONTOS E CLIQUE
SOBRE O PONTO CENTRAL DA BORDA
ARREDONDADA E ARRASTE PARA CIMA OU PARA
BAIXO ALTERANDO O RAIO DAS BORDAS

Selecione a ferramenta ELLIPSE TOOL, clique
e segure na área de trabalho criando uma
elipse conforme o tamanho desejado.

Para criar uma elipse com altura e largura
proprocional selecione a ferramenta
ELLIPSE TOOL, clique e segure pressionando
a tecla SHIFT no teclado.

Conforme o cursor se movimenta as medidas
aparecem nessa caixa cinza (largura e altura).
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ELIPSE COM MEDIDAS EXATAS

Para criar uma elipse com medidas 
exatas selecione a ferramenta ELIPSE 
TOOL, dê um clique na área de 
trabalho e a janela ao lado irá 
aparecer. Coloque as medidas 
desejadas e a elipse será 
automaticamente criada ao clicar OK.

APARÊNCIA DA ELIPSE

POLLYGON TOOL

Selecione a ferramenta 
POLLYGON TOOL, 
clique e segure na área 
de trabalho criando um 
polígono conforme o 
tamanho desejado.

Conforme o cursor se 
movimenta as medidas 
aparecem nessa caixa 
cinza largura e altura.

Para criar um polígono com altura e largura
proporcional selecione a ferramenta 
POLLYGON TOOL, clique e segure 
pressionando a tecla SHIFT no teclado

POLÍGONO COM MEDIDAS EXATAS

Para criar uma elipse com 
medidas exatas selecione a 
ferramenta POLLYGON TOOL, 
dê um clique na área de 
trabalho e a janela ao lado irá 
aparecer. Coloque as medidas 
desejadas e a elipse será 
automaticamente criada ao 
clicar OK.

APARÊNCIA DO POLÍGONOS
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EDITANDO UM SÓLIDO

Sólidos criados sem medidas exatas.

cores
Para colocar/modificar a cor do objeto utilize o MENU DE FERRAMENTAS ou o PAINEL DE FERRAMENTAS conforme cada 
instrução, ambos realizam a mesma função de editar cor. Para isso selecione (FERRAMENTA DE SELEÇÃO DE OBJETOS) 
o objeto que deseja modificar a cor e utilize o menu de ferramentas ou o painel de ferramentas.

MENU DE FERRAMENTAS PAINEL DE FERRAMENTAS

Clique duas vezes no quadradinho 
referente a cor de preenchimento/-
contorno (menu de ferramentas ou 
painel de ferramentas) e o painel 
COLOR PICKER irá aparecer.

Para modificar a cor 
basta arrastar as setas 
posicionadas em cada 
cor CMYK e balancear 
conforme a cor desejada 
expressa também em 
porcentagem

Para aumentar ou diminuir o SÓLIDO criado utilize a ferramenta de 
seleção de objetos e aproxime das extremidades até o cursor se trans-

formar em setas que pode aumentar e diminuir o objeto

Para girar o SÓLIDO criado utilize a ferramenta de seleção de objetos 
e aproxime o cursor no canto do sólido até se transformar em um 

semi-arco, clique com o mouse e rotacione o objeto.

Para rotações precisas repita o passo das instruções anteriores e antes 
de girar com o mouse pressione o SHIFT no teclado

Para modiĐcar a forma do objeto utilize a FERRAMENTA DE SELEÇÃO 
DE PONTOS e clique em um dos pontos do objeto, arraste o ponto 

para onde desejar, modifique também as arestas do ponto formando 
ângulos impressos.

Caso o Painel de Ferramentas esteja reduzido clique na 
seta para baixo e selecione a opção SHOW OPTIONS

Nova cor do objeto
Cor do objeto

Modificação conforme
porcentagem de cor

DICA

PARA COPIAR A COR DE OUTRO
OBJETO UTILIZE O CONTA-GOTAS
DISPONÍVEL NO MENU DE
FERRAMENTAS - ATALHO (I)
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ORDENAR (ARRANGE)

E ORGANIZAR (ALIGN)
ORDENAR - para ordenar objetos para frente ou para trás. Para isso selecione o objeto que deseja ordenar e clique com o botão direito 
do mouse e vá em ARRANGE e selecione a opção desejada, conforme as figuras abaixo.

Objeto azul selecionado com a 
FERRAMENTA DE SELEÇÃO

ALINHAR - para alinhar clique na ferramenta ALIGN disponível no PAINEL DE FERRAMENTAS, para ativar 
o comando selecione dois ou mais objetos e selecione a opção desejada conforme o resultado desejado.

Avança para frente de todos os objetos

Recuaa para trás de todos os objetos

Alinhar no topo

Alinhar a direita

Centralizar vertical
Alinhar a esquerda

Espaçamentos iguais na vertical

Centralizar horizontal

Alinhar na base

Avança de 1 em 1

Recua de 1 em 1

Espaçamentos iguais na horizontal

CENTRALIZAR + DISTRIBUIR NA VERTICAL CENTRALIZAR + DISTRIBUIR NA HORIZONTAL



17

CONCORDÂNCIA (PATHFINDER)

Mesclar objetos

Cortar objetos Intersecção objetos Exclusão objetos

Dividir objetos Aparar objetos Fundir objetos

Cortar objetos Contornos objetos Exclusão objetos
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    Caneta

 TEXTO (T)

A ferramenta CANETA permite 
desenhar pontos âncoras.
A estratégia é criar PONTOS e 
automaticamente o Illustrator 
conectá-los com segmentos de retas.
O desenho muda conforme o 
comportamento da ferramenta 
acionado de diversas formas. 

PONTO DE CANTO PONTO SUAVE

Pontos conectados por segmentos 
retos sem controle de curvas.

Selecione a ferramenta CANETA 
e pressione o botão do mouse de
forma rápida e precisa de forma
aleatória criando vários pontos.

Pontos conectados por segmentos
curvos alinhados.

Selecione a ferramenta CANETA 
crie o primeiro ponto e no 
segundo pressione e segure o 
botão do mouse, arraste e segure 
a tecla SHIFT no teclado e solte o 
botão do mouse.

Pontos conectados por segmentos
curvos não alinhados.

Selecione a ferramenta CANETA 
crie o primeiro ponto e no 
segundo pressione e segure o 
botão do mouse, arraste e segure 
a tecla ALT para quebrar os 
controles de cura e por último 
solte o botão do mouse. 

PONTO COM MUN-
DANÇA DE DIREÇÃO

TEXTO SIMPLES

Para criar um texto 
simples, ou seja, sem 
formatação de parágrafo:
1. Selecione a ferramente 
de TYPE TOOL e clique 
com o mouse em qualquer 
lugar da área de trabalho 
que automaticamente 
aparecerá uma barra 
indicativa de início de 
texto.
2. Escreva o que desejar e 
conforme desejar mais de 
uma linha aperte o ENTER 
no teclado. Com a caixa 
de texto simples é possível 
rotacionar o texto.

CAIXA DE TEXTO

Para criar uma caixa de 
texto com restrição de área 
e parágrafo automático:
1. Selecione a ferramente 
TYPE TOOL clique com o 
mouse, segure e arraste 
formando um retângulo 
nas medidas desejadas. O 
tamanho do retângulo
criado é a quantidade de 
texto que será visualizada. 
Com a caixa de texto com 
restrição de área o 
comando de rotação não
funciona, uma vez que, o 
texto sempre acompanha o 
sentido horizontal da 
escrita.
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CONFIGURAÇÃO DE CARACTERES

CONFIGURAÇÃO DE PARÁGRAFO

Com o painel de configuração de caracteres é possível modificar as caracterísiticas dos caracteres na caixa de texto ou texto simples. Para isso selecio-
ne com a ferramenta de SELEÇÃO DE OBJETOS a sua CAIXA DE TEXTO ou TEXTO SIMPLES e abra o painel de ferramentas CHARACTER.

Com o painel de configuração de parágrafos é possível modificar a CAIXA DE TEXTO com padrões diferentes de afastamento/recuos de primeira linha 
de texto, última linha de texto, formatação da caixa de texto e hifenizar. Para isso selecione com a ferramenta de SELEÇÃO DE OBJETOS a sua CAIXA DE 
TEXTO ou TEXTO SIMPLES e abra o painel de ferramentas PARAGRAPH.

Escolha a fonte desejada clicando na setinha 

Escolha o estilo da fonte clicando na setinha

Reduz/aumenta a distância entrelinhas

Reduz/aumenta a distância entre os caracteres

Tamanho da fonte

Escolha o idioma do texto

Painel de ferramentas

DICA

PARA O PROCESSO DE HIFENIZAÇÃO 
FUNCIONAR CORRETAMENTE LEMBRE-SE 
DE COLOCAR NO IDIOMA PORTUGUÊS.

EXEMPLOS

CAIXA DE TEXTO CAIXA DE 
TEXTO CAIXA DE TEXTO 
CAIXA DE TEXTO CAIXA DE 
TEXTO CAIXA DE TEXTO 
CAIXA DE TEXTO CAIXA DE 
TEXTO CAIXA DE TEXTO 
CAIXA DE TEXTO

CAIXA DE TEXTO CAIXA DE 
TEXTO CAIXA DE TEXTO 

CAIXA DE TEXTO CAIXA DE 
TEXTO CAIXA DE TEXTO 

CAIXA DE TEXTO CAIXA DE 
TEXTO CAIXA DE TEXTO 

CAIXA DE TEXTO

CAIXA DE TEXTO CAIXA DE 
TEXTO CAIXA DE TEXTO 

CAIXA DE TEXTO CAIXA DE 
TEXTO CAIXA DE TEXTO 

CAIXA DE TEXTO CAIXA DE 
TEXTO CAIXA DE TEXTO 

CAIXA DE TEXTO

Alinhado a Esquerda Centralizado Alinhado a Direita

Painel de ferramentas

Recuo total para a esquerda do texto

Escolha a formatação da CAIXA 
DE TEXTO, alinhado a esquerda, 
centralizado, alinhado a direita, 
justificado e suas variações.

Distância da última linha do parágrafo

Hifenização

Distância da primeira 
linha do parágrafo

Recuo da primeira 
linha para a direita

Recuo total para a direita do texto

DICA
PARA COPIAR AS CARACTERÍSTICAS DE UM TEXTO 
UTILIZE O CONTA-GOTAS. DISPONÍVEL NO MENU 
DE FERRAMENTAS - ATALHO (I)
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Para configurar o contorno ou segmentos de retas em tracejado, alterar o início e fim do segmento use a ferramenta STROKE disponível no painel de 
ferramentas.

Para configurar um objeto com duas cores ou mais utilize a ferramenta GRADIENT disponível no PAINEL DE FERRAMENTAS, para editar o gradiente 
no sólido utilize a ferramenta GRADIENT disponível no MENU DE FERRAMENTAS.

TRACEJADO, SETAS E

ESPESSURA DE CONTORNO

Ative este item e transforme qualquer linha contínua em tracejado. Configure a 
distância do traceja abaixo.

Configure início e fim de um segmento de reta com setas, pontos, quadrados e etc.

Caso as setas, pontos, quadrados e etc ficarem grandes no segmento de reta basta 
alterar a escala.

Escolha a espessura do contorno e configure o acabamento dos cantos nos itens 
abaixo.

GRADIENTE

Escolha o tipo de gradiente:
linear ou radial
   

Aplique o gradiente no
contorno ou preenchimento

Preview do preenchimento. Para acrescentar mais cores basta 
aproximar o cursor abaixo da linha do preview até 
aparecer um + ao lado da seta, clique e pronto 
automaticamente irá aparecer outra cor.

Para editar a cor do gradiente?
1. Clique no quadradinho que deseja mudar a cor;
2. A janela de cor irá abrir com a cor indicada caso aparece em tons de cinza,
clique no canto superior direito onde tem uma setinha e selecione CMYK;
3. Pronto agora você pode mover as setas das cores até balancear a
tonalidade desejada;

DICA

PARA APLICAR GRADIENTE EM TEXTO É NECESSÁRIO TRANSFORMAR O TEXTO EM OUTLINE, 
OU SEJA, EM PONTOS E LINHAS. PARA ISSO CRIE UM TEXTO SIMPLES COM A FERRAMENTA 
TEXTO (T) E COM O TEXTO SELECIONE CLIQUE COM O BOTÃO DIREITO NO MOUSE E 
SELECIONE CREATE OUTLINES, AUTOMATICAMENTE O TEXTO SE CONVERTERÁ EM PONTOS E 
LINHAS, AGORA É POSSÍVEL APLICAR UM GRADIENTE NAS CORES DESEJADAS.
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TRANSPARÊNCIA
Para configurar porcentagens de transparência e/ou efeitos de sobreposição de cores utilize a ferramenta TRANSPARENCY disponível no PAINEL DE 
FERRAMENTAS

Para alterar a transparência de um objeto, selecione o objeto 
e clique na setinha ao lado e altere até a porcentagem deseja-
da, é possível digitar um valor exato.

Esta função oferece alguns efeitos de sobreposição de cores 
para isso é necessário dois objetos ou mais um sobreposto ao 
outro e aplicar um dos efeitos desejados

rodriguesruda@gmail.com


